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ASSUNTOS A SEREM TRATADOS

1) Uso da Inteligéncia Artificial (1A) na classificacao de processos no sistema SEP;

2) Projeto Estratégico Pro@Arq
- Implantacao da Unidade Especializada para Tratamento Arquivistico;
- Politica de Preservacao Digital (Cooperacao Técnica APEES x FAPES)

3)[I))ecreto de digitalizacao de documentos e nova funcionalidade do sistema
e-Docs.



INICIATIVAS PRODEST

OPROBLEMA?

) PROCESSOS
" NAO
5,6 MILHOES ¢ assificADOS $$$



MOTIVACAO.

O simples fato de atribuirmos um cddigo de classificacdo a um
documento pode: em uso,
de mais espacos,

e terum

A atribuico do cddigo & simples, mas a identificagcdo de um

ndo, o que nos leva a
acumular cada vez mais documentos em nossos arquivos. A
auséncia de uma simples informag¢cdo nos impede de dar aos

processos d



O QUEESPERAMOS?

IMEDIATAMENTE:
« Atribuir um cédigo PCD para cada ;
- Estimar a quantidade de processos a serem ;
- Estimar a quantidade de processos a serem ;

« Quantificar em O que poderd ser na
gestdo.
OUTRAS POSSIBILIDADES:

- Apoiar a estimativa dos esforcos para os casos de descarte, bem como
Oos ganhos;

« Apoiar a estimativa dos custos para os casos da guarda permanente ou
guarda terceirizada;

» Apoiar, em cada érgdo, a organizagdo dos seus acervos.



COMO?
ARTIFICIAL INTELLIGENCE

UtllIZCI ndO a A program that can sense, reason,

p(]r(] gerqr um act, and adapt

através do uso de MACHINE LEARNING \

pq rd CIGSSIfICG?GO Algorithms whose performance improve 1|
dO tlpO mU|ti-C|CISSG. as they are exposed to more data over time

DEEP
LEARNING

Subset of machine learning in
which multilayered neural

networks learn from

vast amounts of data



QUAIS OSDADOSUSADOS?

« > C @ processoeletronico.es.gov.br H
Consulta de Processo

Detalhes do Processo
Consulta realizada em 19/07/2021 18:34:23

€@ Informacdes fornecidas pelos sistemas SEP e E-DOCS.

Protocolo do | 56467834
Processo: Programa de Gestdao Documental do

Situagdo: EM ANDAMENTO

Interessado(s): -' SESA - CRIU P]_ANO DE CLASSIF'CAQELO E
Huniciplo: | VIORE TABELA DE TEMPORALIDADE DAS

Resumo: DO RN DE MARIA GEANE XAVIER MOREIRA NO HOSP.NEOCARE

CUIDADOS INTENSIVOS E INTEGRADOS EM NEONATOLOGIA AT'VIDADES = MEI O

LTDA.

PLANOS DE CLASSIFCAGRO

TABELAS DE TEMPORALIDADE DAS
= ATIVIDADES-FIM (APROVADOS)




VOLUMEDEDADOS.

Processos P
rocessos
autuados Processos sem

desde 1986 » Ativos classificagdo
9.052.682 6.817.820 5.573.981




MODELO ALGORITMICO-ML

ABORDAGEM ADOTADA PROCESSAMENTODE ESCOLHA DO ALGORITMO
LINGUAGEMNATURAL (PLN) REDES NEURAIS
Rede Neural Decision Tree Random Forest SGD Classifier
Quantidade de
STk e 20K 200K 20K 200K 20K 200K 20K 200K
Duragéo do treino 00:00:45 00:08:16 00:00:34 00:21:15 00:00:39 00:15:57 00:01:30 01:27:03
Acuracia 97.06% 97.12% 99.05% 99.72% 98.90% 99.53% 86.96% 93.04%
Quantidade de
exemplos — Teste 50.208 50.208 50.208 50.208 50.208 50.208 50.208 50.208
manual
Total de ocorréncias de
palavras 26.652 13.333 26.652 13.333 26.652 13.333 26.652 13.333
desconhecidas
B e o o) 1.474 1.444 479 141 550 234 6.548 3.496
a) Menos de 100 387 /26.26% 107/7.41% 83/17.33% 23/16.31% 131/23.82% 70/29.91%| 749 /1.44% 185/ 5.29%

exemplos no treino

b) Ocorréncia de
palavra desconhecida

201/ 13.64%

685 [ 47.44%

66 [ 13.78%

40 [ 28.37%

51/ 9.27%

53 [ 22.65%

2398 [ 36.62%

1859 [ 53.18%

c) Ambos (a + b)

729 [ 49.46%

99 [ 6.86%

229 [ 47.81%

25 [ 17.73%

268 [ 48.73%

58 [ 24.79%

2174 [ 33.20%

178 [ 5.09%

d) N&o possuia
exemplos no treino

68 [ 4.61%

3/0.21%

68 [ 14.20%

3/213%

68 [ 12.36%

3/1.28%

68 [ 1.04%

3/0.09%

e) Outros motivos

89 [/ 6.04%

550 [/ 38.09%

33 /6.89%

50 [ 35.46%

32 [ 5.82%

50 [ 21.37%

1159 [ 17.70%

1271 [ 36.36%



MODELO ALGORITMICO- ML

De 37 modelos
anadlisados, apenas
17 foram viaveis

ACURACIA
83.26%
ate
99.67 %

*Com estes modelos sera
possivel classificar
5.381.629 processos, ou
seja, 97 % da base de
processos héo
classificados!

Qtd. Proc. nao

Modelo classificados Qtd. Proc. (dataset treino) Acuracia (%)
CLF_SEP_DETRAN 2.379.996 38.067 96,25
ICLF_SEP_SEFAZ 608.533 68.522 98,49
ICLF_SEP_DER_ES 575.123 19.079 98,46
ICLF_SEP_SEDU 497.791 69.573 99,67
ICLF_SEP_GERAL 391.909 70.455 97,71
ICLF_SEP_SESA 369.494 83.65 99,04
ICLF_SEP_IDAF 127.242 40.987 99,59
ICLF_SEP_IEMA 103.166 1.475 83,26
ICLF_SEP_scv 89.722 13.121 96,39
ICLF_SEP_SEJUS 84.219 19.782 98,21
ICLF_SEP_PGE 70.127 1.485 88,34
ICLF_SEP_SESP 32.535 2.246 86,35
ICLF_SEP_FAPES 21.248 12.65 98,79
ICLF_SEP_INCAPER 15.732 1.146 94,19
ICLF_SEP_SESPORT 9.981 2.303 93,91
ICLF_SEP_CETURB 4.140 23.626 96,28
ICLF_SEP_SECONT 671 4.760 83,89

*

DS/PMES, ESESP, IASES, IPAJM, JUCEES, PGJ, PREVES, PROPAS,
RTV, SEAG, SECOM, SEDETUR, SEDH, SEDIT, SEGER, SEIN, SEIT,

ADERES, ASPE, COPLAG, DEO, DPES,

SEMOBI, SEP, SEPLAN, SETUR e SUPPIN.




UTILIZAGAODOMODELO.

Quarta-feira, 21 de fevereiro de 2024 |2

Sua sessdo expira em: 29:41
Consultar Processo: Iil [od

IP: 10.32.32.187 Atalho: [ 1R]

@ sEP

Usudrio: JOSE MARCIO M DORIGUETO

@ sErP

Orgdo: DETRAN

MAL > CONSULTAR TOTAL DE PROCESS0S SEM CLASSIFICACAD

» CONSULTAR TOTAL DE PROCESSOS SEM CLASSIFICACAO

RT

“por organ 0r9a0
DETRAN
DETRAN
DETRAN
DETRAN
DETRAN
DETRAN
DETRAN
DETRAN

3 | DETRAN
0| DETRAN

Usudrio: JOSE MARCIO M DORIGUETO

Quarta-feira, 21 de fevereiro
Sua sessdo ex

Org3o: DETRAN IP: 10.32.32.187

FIMAL > CONSULTAR TOTAL DE PROCESS0S S5EM EL#SSIFICA(_:EO

AL DE PROCESSOS SEM CLASSIFICACAQ

Autuador

PROCESSO ADMINISTRATIVO
SOLICITACAQ

ABERTURA

INDIC/

INDICACAQD DE CONDUTOR

TRANSFERENCIA

SOLICITA

DEFESA

BAIXA

RECURSO

TOTAL PARA OS ASSUNTOS APRESENTADOS DO ORGAO




UTILIZAGAODOMODELO.

Quarta-feira, 21 de fevereiro de 2024 ||l

Sua sessdo expira 7:37
Consultar Processo:

Atalho

Quarta-feira, 21 de fevereiro de 2024 [EEI0 Assunto: Resumo Classificacio Sugerida
Sua sessdo 2
Consultar Process

10.32.32.187 Atal

> CLASSIFICAR PROCESSOS COM SUGESTOES DO SISTEMA

_ASSIFICAR PROCESSOS COM SUGESTOES DO SISTEMA

Informacies necessarias para selecio de processos ndo eliminados e localizados em seu 6rgdo de origem

Assunto:

P = = . 3 16 -
Orgdo: [DETRAN DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESPIRITO SANTQ| » Bustar A ! 1 0 MINISTRATIVO

Data de Autuacdo: de|01/01, ate |31/12/2010

LK Pagina 1 de 1343 ® M 1r para pagin Encontrados:

Cassificar seleconados




Quarta-feira, 31 de janeiro de 2024 |EA

~y
Sua sessdo expira em: 29:17
® ~ Consultar Processo Ii| [oH

10.22.32.187 Atalh

P CONSULTA PROCESSO

PROCESSO

Namero

Data autuacdo
Situacdo

Ultima Localizacdo
Argquivamento

RESUMO DA SOLICITAGCAO

O ADMINISTRATIVO NO PRONTUARICGENNEES M RAZAO DE
ETIMENTO DE INFRACOES DE TRANSITO

Resumo

CLASSIFICACAO DO PROCESSO
Assunto PROC O ADMINISTRATIVO

PRAZOS DE GUARDA REQUERIDOS

Observacdo: Processo com pendéncia de classificacdo

PROCESSOS ANEXADOS

Néao constam Jungdes do Processo

INFORMACOES COMPLEMENTARES

Campos Complementares

Identificactes Diversas 1

Identificactes Diversas 2

Atividade Econdmica

Municipio VITORIA - ES
Quantidade de Volumes 0




Quarta-feira, 31 de janeiro de 2024 |28 Quarta-feira, 31 de janeiro de 2024 [

Sua sessdo expira em: 20:46 SEP TiEssamn Elliﬂ"zlgﬁo

Consultar Processo: Iil [od . S : Ede e [Cod

e Usudrio: JOSE MARCIO M DORIGUETO Orgéic: DETRAN IP: 10.32.32.187 -
Orgdo: DETRAN IP: 10.32.32.187 [ 1R] et = =

| PROCESSO | Namero

NG Data autuacdo 23122010 17:23:04
Tumero ; Situacido CONCLUIDO
Orgédo de Autuacdo: DETRAN 23/12/2010 Ultima Localizacio DETRAN - ARQ em 01/04/2015 15:12:00

Resumo: PROCESSO ADMINISTRATIVO NO PRONTUARIC (IS £ RAZAO DE Arquivamento Cx 141740 LOTE 243774
COMETIMENTO DE INFRACOES DE TRANSITO _
Situacdo CONCLUIDO SIMALEZACOES
Localizacdo Atual DETRAN - ARQ em 01/04/2015 15:12:00
Local arguivamento _
Prazo de guarda
Fase Corrente

Fase Intermediaria
Destinagdo Final

PROCES50S ANEXADOS

Nao constam Juncdes do Processo

RESUMO DA SOL[C].'I'AC.E.O
3 = PROCESS0O ADMINISTRATIVO MO PROMTUARIO 01443504308 EM RAZAO DE
| SUGESTAO DE CLASSIFICACAO PARA O PROCESSO | Resumo T IMErTD DE AR ACOEE DE TRANSITD

Plano de Classificacdo: PLAND DE CLASSIFICACAQ DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES FIM - DETRAN/ES

Ttem de Classificagdo: 14 - ADMINISTRACAO DE POLITICAS DE TRANSITO [ casswenchopormocesso |
14.01 - GERENCIAMENTO DE HABILITACAO DE CONDUTORES Plano de Classificacdo PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES FIM - DETRAN/ES
14.01.05 - GERENCIAR INFRACOES E PENALIDADES Item de Classificacio 14 - ADMINISTRACAED DE POLITICAS DE TRANSITO
14.01.05.16 - PROCESS0O ADMINISTRATIVO ELETRONICO 14.01 - GERENCIAMENTO DE HABILITACAQ DE CONDUTORES

14.01.05 - GERENCIAR INFRACOES E PENALIDADES

14.01.05.16 - PROCESS0 ADMINISTRATIVO ELETRONICO

| CLASSIFICACEO DO PROCESS0O | Fase Corrente: 1 ano(s) (23/12/2010 a 22/12/2011)

Informe a classificacdo do Processo: Fase Intermediaria: 4 ano((s) (23/12/2011 a 22/12/2015)
o o Destinacao Final: ELIMINACAO
O Classificacdo @® aAssunto < =z

Assunto: |PROCESSO ADMINISTRATIVO | " Buscar N&o constam Jungdes do Processo

[ utilizar esta Classificacio |

INFORMACOES COMPLEMENTARES

| VOLUMES DO PROCESSO | Campos Complementares

Quantidade de Volumes: D Identificacies Diversas 1

Identificacdes Diversas 2
Voltar | [ Alterar o Processo Atividade Econémica
Municipio

Quantidade de Volumes




MONITORAMENTO DOMODELO.

Estatistica do Modelo ML SEP

Modelo Label Predito Label Feedback Intervalo da Hora de Data da Inferencia ek
i

Execugao
10/31/2023 B 2/8/2024 [

Al 23 GOVERRD D2 ESTADD

O O [0 ESFIRITO SANTO
Savrihanw i ik dr
Frorarias Pangjaranta

Estatisticas do Negécio Estatisticas Técnicas
Total de Labels Predito Total de Execugdes por dia % Acuracia

Total de % Percentual % Percentual &

| 93 79%

08/02/2024 11461 98.01% 1.99% -
Tempo Medio de Resposta da
03.0101.02 195275 07/02/2024 537787 98.96% 1.04% Fila/Segundos

06/02/2024 613354 99.83% 0.17%
oo [ - 0.008
05/02/2024 352816 99.76% 0.24% .
Total/Segundos
02/02/3024 18007 98 33% 177%

Total 2064188 98.79% 1.21% 0- 1 1 5
Total de Labels Feedback Média Total e Média Fila por dia de Execugdo

02.04.01.02

—— Meédia Total —— Média Fila
186360 184388 ;e

13380
3ITT 93543 92821 92519
G8877 57981
4945
?3?? 51 1
-

N bf”' 4 \Q«c? Ao A
Mt g o

=
.

==
[#5]

)
—y

Média Total and Média Fi...
M2

S Sk o
X Qc:. ﬁ« Qo ﬁ« .b\ \a:'\ b Q\ Q\ q q». S

Mov 2023 Dec 2023 Jan 2024 Feb 2024
Data

ﬁ‘ S
o P
@' .31“["@: 1%["&\»; ana:* PR o ga’* Q\Q. 5 h\.ﬁ* hm




INTERACAO COMOMODELO.

API de ML @D @D

/openapi.json
API para servir modelos de ML (Machine Learning).

Endpoints principais

inference: Recebe itens para inferéncia ou avaliagdo. Também retorna informacdes sobre um modelo publicado.

feedback: Recebe o feedback dos usuarios em relagao as inferéncias feitas pelos modelos.
get_feedback: Solicita as informacgdes consolidadas sobre os feedbacks informados pelos usuarios.
status: Obtém o status de um job.

Links uteis

+ Repositorio da versao standalone para testes da Stack: Stack de ML Prodest - standalone
« Repositorio da lib para publicagao de modelos: mllibprodest - Repo
« Lib para publicagao de modelos no PyPI: mllibprodest - PyPI

Authorize

Recebe itens para inferéncia ou avaliag&o. Também retorna informagdes sobre um

inference modelo publicado.

‘ POST /inference Inference

Recebe itens para inferéncia ou avaliagdo. Também retorna informagdes sobre um

inference modelo publicado.

‘ POST /inference Inference

feed back Recebe o feedback dos usuarios em relagao as inferéncias feitas pelos modelos.

‘ POST /feedback Feedback

Solicita as informagdes consolidadas sobre os feedbacks informados pelos

QEt_feed baCK usuarios.

‘ POST /get_feedback GetFeedback

status obtem o status de um job.

‘ POST /status Get Status

Version Obtém a versao da stack.




PLATAFORMA PRODEST.

1 - Realize experimentos | | 2 - Organize o cédigo de 3 - Implemente as Modelos publicados

e escolha o modelo acordo com o template interfaces da biblioteca
I
= L
| g ‘ ‘ - et iil

Stack de ML - Prodest

worker(s)_retrain




PLATAFORMA PRODEST.

Cliente Worker(s) Pub

I
|
| POST: inference

| {'model_name": 'm’,

| ‘features': ['f1;f2;..;fn'],
| 'method': 'predict'}

|

|

|

|

- le {'job_id": 'abc123...'}
|

o MO“E,DDB. | POST: status
%

{'job_id": 'abc123...",
'model_name'": 'm’,
‘method": 'predict’,
'status": 'Queued’

Enfileira o Job

Retira o Job da fila

¥ Atualiza o status do Job para 'Running’
BaRabbit O FastAP|

|

|

| Processa o Job de acordo com
| o(s) modelo(s) publicado(s)

|

POST: status

Workers Workers Cjob, id" - abe123..'}
Pub Retrain

|
|
|
I
|
|
|
- - i s i
e pgthOﬂ e p LJthOn :;rtlsgﬂg_?:j'.:[;gr:gict', l
I
|
|
|
|

QOutras Qutras

bibliotecas hibliotecas 'response’: ['label'T}




Resultados.

RESULTADOS DAS PREDIGCOES PARA OS PROCESSOS DO SEP

Processos Processos sem Processos que
Processos podem ser

autuados » Ativos » classificagéo » classificados

9.052.682 6.817.820 5.573.981 5.381.629



Resultados.

RESULTADOS DAS PREDICOES PARA OS

PROCESSOS

Que podem ser
classificados

5.381.629

Destinacdo final
é eliminacéo

87%

Temporalidade

Temporalidade

54% OBJETIVA.

Total de processos da

temporalidade objetiva

2.526.770

CLASSIFICAGAO DE TODOS 0s processos ndo
classificados no sistema SEP, para ESTIMAR a
ELIMINACAO de processos no Arquivo Publico

do ESTADO.
PODERIAM  onomia
SER MENSAL
ELIMINADOS
1.756.159
ECONOMIA
ANUAL




GEDAD
MESSIAS SILVA

A Unica jornada GESIT

JOSE MARCIO DORIGUETO

impossivel € aquela  waNcaLEs

JUSSARA TEIXEIRA

que vocé nunca GEPTIC
DANIEL CARVALHO
comeca. , ,

Anthony Robbins



Projeto Estrategico Pro@Arqg
(APEES Digital)

Programa ES+*INOVADOR - SEG




Projeto Estrategico Pro@Arq

=  QObjetivo:

- Contratacao de empresa especializada para prestacao
de servicos de arquivo e correlatos por até 60 meses;

- Estimativa de tratamento anual: 50.000 mil caixas por
ano;

- Estimativa de digitalizacao anual : 1 milhao de
paginas

- Status da contratacao: pesquisa de preco, analise da
PGE e publicacao de edital;

- Alteracao na modalidade da contratacao (inclusao de
pessoas com deficiéncia- PCD)




Projeto Estrategico Pro@Arq

07 de abril de 2022 -Publicacao da Comissao de
Preservacao Digital em 07 de abril de 2022, composta por
membros da SEGER; SEG, SECONT;
SECULT;APEES;PRODEST;SECOM;UFES

04 de setembro de 2023- Publicacao da Politica de
Preservacao Digital.

Elaborada por Grupo Técnico de Trabalho composto por
membros do APEES, PRODEST e UFES ( Convénio UFES x
GOV-ES);

Objetivo: Nortear os procedimentos necessarios para a
preservacao adequada dos documentos digitais, bem como
seus metadados relacionados e dotar o APEES de uma
plataforma de preservacao conforme previsto no OAIS

Acdes normativas complementares: elaboracao de Planos
de Preservacao.



Projeto Estrategico Pro@Arq

- Estudo para desenvolvimento de solucao para integrar o
sistema e-Docs com plataforma de preservacao e acesso;

- Sondagem de mercado (empresas privadas e Instituto
Brasileiro de Informacao em Ciéncia e Tecnologia-IBICT);

- Prospeccao junto a FAPES para realizar projeto de
pesquisa.




Projeto Estrategico Pro@Arq

- 2022/2023- Elaboracado do Projeto de pesquisa

- Objetivo do projeto de pesquisa: Desenvolvimento de
solucao tecnoldgica para integracao do sistema e-Docs com
plataforma de preservacao digital.

- Pesquisadores : membros dos drgaos e entidades e do
Executivo Estadual, e de nivel Nacional;

- 28 de marco de 2024: assinatura de Termo de Cooperacao
Técnica;

- Prazo de execucao da Cooperacao: maio de 2024 a maio de
2026.




Decreto de digitalizacao

- Elaborado pelos membros do Comité Gestor do
PROGED em parceria com os demais orgaos e
entidades do Executivo Estadual;

- Regulamentar a técnica e os requisitos a serem
utilizados pelos 6rgaos e entidades da administracao
publica direta e indireta do Estado do Espirito Santo
para a digitalizacao de documentos publicos ou
privados, a fim de que produzam os mesmos efeitos
legais dos seus originais;

- 04 de setembro de 2023- publicacao, com prazo de
inicio de vigéncia a partir de 90 dias a partir da sua
data de publicacao;

- 09 de fevereiro de 2024- prorrogacao do inicio do
prazo de vigéncia por mais 120 dias.




Decreto de digitalizacao

- Atualmente os documentos digitalizados e capturados no e-
Docs tem valor de copia;

- Com o novo decreto, o documento digitalizado conforme
regulamenta o decreto, passa a ter valor de original
(representante digital) , e o documento em papel podera ser
descartado ( salvo excecdes);

- A nova funcionalidade do sistema e-Docs para atender essa
demanda esta em fase final de desenvolvimento;

- APEES, SEGER e PRODEST tem realizado reunioes constantes
de alinhamento para o desenvolvimento e outras questoes
importantes, tais como perfil de usuario e acesso a nova
funcionalidade.




Decreto de digitalizacao

aminham

os e documen

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maximo 250 MB)

Outras opc¢oes de captura

BB captura em Lote
- de Documentos em PDF

Modo de captura avangado, que permite o upload de varios arquivos PDF de uma
50 vez. |deal para quem captura muitos documentos diariamente.

@ Informacdes sobre tipos de arguivo

,_B Digitaliza¢do de Documentos

n com Valor de Original

Faga a captura de documentos digitalizados em formato PDF, de forma que eles
tenham valor de original no E-Docs, seguindo todas os procedimentos do decreto
5491-R do Governo do Estado do Espirito Santo.




Decreto de digitalizacao

Documento

pocs

Digitalizagao com Valor de Original

o Nesta modalidade, vocé pode realizar a digitalizagdo de documentos publicos ou privados, a fim de que produzam os mesmos efeitos legais dos seus originais em papel, incluindo a comprovagdo
de qualquer ato perante os orgdos e entidades estaduais.

A digitalizagdo com valor de original esta embasada no decreto 5491-R do Governo do Estado do Espirito Santo, e todos os seus procedimentos devem ser seguidos para garantir o valor legal de
original do documento capturado no E-Docs.

Para mais informacdes e detalhes, consulte o decreto 5491-R, e também o Manual de Digitalizacdo de Documentos da PROGED.

Ver decreto 5491-R | | Manual de Digitalizagdo

Clique aqui para selecionar um PDF (maximo 250 MB)




Decreto de digitalizacao

(]
— Eg Documento caminham

—
a

Arquivo selecionado:

diario_oficial_2022-11-30_completo.pdf (10.5MB)

Com qual Cargo/Fungdo vocé ira capturar este documento?

@ JULIANA OLIVEIRA DE ALMEIDA
4ld MEMBRO (Comité Gestorl PROGED) - APEES - APEES - GOVES

Deseja restringir ou liberar acesso, baseado na legislagédo vigente?

Nivel de Acesso atual: ORGANIZACIONAL

& Tornar Publ ‘ | & Limitar A

Informe os metadados do documento digitalizado:

Por favor preencha TODOS os campos abaixo, de acordo com as diretrizes do ANEXO Il do decreto 5491-R.

Nome *

Classe documental *

Q

Assunto (palavras-chave) *

ue representam o contetido do documento.

Destinacdo final prevista Género Prazo de guarda

Textual A ser definido pela Tabela de Temporalidade da area meio ou fim




Decreto de digitalizacao

Informagdes do documento original em papel

Autor do documento original em papel * Data e hora da predugdo/autuagao *
dd/mm/aaaa ——

Pessoa fi u juridica que emitiu ¢

Informagdes da digitalizag@o do documento em papel

Nome do responsavel pela digitalizagdo * Data e hora de digitalizagao *
dd/mm/aaaa ——
u juridica respa

Local da digitalizagdo *

Local (registro td ) da digitaliz: do documento em papel. Pode ser

Resolugdo declarada * Cor declarada *

Termo de Responsabilidade

Este documento possuira valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual, de forma a produzir os mesmaos efeitos legais do seu original em
papel, incluindo a comprov de qualquer ato perante os drgdos e entidades estaduais, na forma do decreto n® 5491-R, de 01/09/2023.

Ao capturar este documento, vocé declara:
1. Ter observado que o documento ndo se enquadra na lista de documentos proibidos de se digitalizar, na forma do art. 2;
2. Ter atendido a TODOS os requisitos descritos na forma do art. 5, no que tange:
a. aos padries técnicos minimos de resolugéo, cor e formato do documento PDF previstos em seu Anexo |;

b. a0 preenchimento correto de todos os metadados especificados em seu Anexo Il

&) CAPTURAR DOCUMENTO




Orientacoes Gerais

Manter as CADS sempre atualizada: composicao e contatos.

Para eficiéncia da Gestao de Documentos em drgaos e
entidades que possuem Unidades distribuidas na Regiao
Metropolitana e interior, instituir Comissao Central e
Comissoes Setoriais- ( Case : SESA)

Acompanhar as ofertas de cursos voltados para Gestao
Documental na ESESP;




DUVIDAS E SUGESTOES



Equipe Comité Gestor
APEES: Wagner Santana Bianchi
Juliana Oliveira de Almeida
Michel Caldeira de Souza
PRODEST: Jussara Teixeira

: : : Contatos

José Marcio de Moraes Dorigueto Geréncia de Gestdo de Documentos- GEDOC
Ruth Mirian Salay de Mello coged@ape.esgov.br

SECONT: Ricardo Monteiro Tel. 3636-6140

Wanderlei Marinato

SEGER : Cristiani Storch Perez
Sheila Christina Ribeiro
Cassiano Sopeletto Toneto

G A GOVERNO DO ESTADO
d PUBLICO DO ESPIRITO SANTO
Prodest ES PIRH-O Secretaria de Gestao e
Tecnologia da Informacao [ Recursos Humanos
Secretaria de Controle e
Transparéncia

] PROGRAMA DE GESTAD DOCUMENTAL
DO GOVERNO DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO

AN



mailto:coged@ape.esgov.br
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